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INSCRIPTION :
Suivant la procédure ParcourSup, étapes à suivre :

1 - Inscription sur Parcoursup.fr (suivant le calendrier mis en 
place)

2 - Amener le dossier complet au secrétariat avant la date 
�gurant sur le site du lycée : https://lycee2pirae.com/

Renseignements :
DDFPT : Ophélia NORTES

ddf3@lycpira.education.pf
+689 40 54 26 19

LE MÉTIER
Le BTS Gestion PME forme des assistants de gestion qui sont les collabora-
teurs directs des chefs d’entreprise (d’une PME ou d’une PMI). Ils doivent 
gérer di�érentes tâches comme la gestion opérationnelle de petites et 
moyennes entreprises ou de petites et moyennes industries. Ils doivent 
être capables d’assurer l’administration et la gestion, mais aussi la 
compatibilité, le commerce ou encore les ressources humaines de la 
société dans laquelle ils exercent. Ils contribuent fortement à l’optimisa-
tion de la PME en améliorant son organisation. Ils sont capables d’antici-
per les besoins et faire part des problèmes rencontrés au chef d’entreprise 
en lui proposant les solutions les plus adaptées.
Il dispose d’un degré d’autonomie et de responsabilité plus ou moins 
élargi selon la taille de la structure qui l'emploie et doit faire preuve d’une 
forte dimension relationnelle.
Avec de l’expérience et une capacité en gestion, il/elle peut envisager 
devenir responsable des services généraux ou responsable administrative 
d’une entreprise plus importante. Il ou elle peut aussi faire le choix de se 
spécialiser : import-export, tourisme, culture, immobilier...

QUALITÉS REQUISES
• S'intéresser au management et à la gestion des entreprises ainsi qu'à leur 
environnement économique et juridique.
• Disposer de compétences relationnelles propres aux activités de gestion 
de la PME.
• Disposer de compétences en matière de communication écrite et orale.

• Disposer de compétences techniques et calculatoires pour traiter des 
données de gestion.
• Avoir la capacité d'évoluer dans des environnements numériques.

ORGANISATION DE LA FORMATION 
Le BTS Gestion PME se déroule sur deux ans et est un diplôme d’État 
reconnu. Il permet d’acquérir un niveau BAC+2 et est accessible après un 
bac pro, un bac STMG ou un bac général. Plusieurs matières sont 
enseignées durant cette formation de l’enseignement supérieur. En e�et, 
des matières générales comme des matières professionnelles seront 
dispensées.
En plus des cours théoriques, un stage professionnel de 12 semaines devra 
être réalisé durant cette formation. Six semaines devront être réalisées à 
la �n de la première année de BTS et quatre seront à e�ectuer au courant 
de la seconde année. Les autres semaines pourront se dérouler durant les 
vacances d’été.

POURSUITE D’ÉTUDES
Le titulaire de BTS gestion de la PME s’insère directement dans la vie 
active.  Avec un bon dossier, ceux qui souhaitent poursuivent leurs études 
s’orientent vers :
• une licence professionnelle (activités juridiques, gestion des ressources 
humaines, comptabilité, management des organisations) ; 
• une licence générale (administration et gestion des entreprises, 
administration économique et sociale) ou un diplôme d’école de gestion 
et de commerce.

BTS Gestion de la PME

La répartition horaire en première et terminale

ENSEIGNEMENTS
HORAIRE 1re ANNÉE HORAIRE 2e ANNÉE

Par semaine Par année Par semaine Par année

Culture générale et expression 2 h 60  h 2 h 60 h
Langue vivante étrangère   4 h 120  h 3 h 90 h
Culture économique, juridique et managériale 4 h 120 h 4 h 120 h
Gérer les relations avec les clients et les fournisseurs de la PME 5 h 150 h 1 h 30 h
Participer à la gestion des risques de la PME - - 3,5 h 105 h 
Gérer le personnel et contribuer à la GRH - - 3 h 90 h 
Soutenir le fonctionnement et le développement de la PME 4 h  120 h 5 h 150 h
Culture économique, juridique et managériale appliquée 1,5 h 45 h  1,5 h 45 h
Communication 3 h  90 h 1 h 30 h 
Atelier de professionnalisation  4 h 120 h 3 h 90 h
Enseignement facultatif : Langue vivante étrangère 2 2 h 60 h 2 h 60 h
Accès des étudiants aux ressources informatiques 3 h  90 h  3 h  90 h
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