OFFRE DE STAGE INDEMNISE - 8 MOIS
100 000 a 120 000 XPF/mois

Assistant(e) ouverture internationale

Le lycée Diadéme Te Tara o Mai’ao recherche un{e) stagiaire de la formation professionnelle BAC+2
de type GPME/ SAM / NDRC ou L3 LLCER ou LEA Anglais pour une durée de 8 mois a compter du

1° Février 2025.

Lieu de travail

Pirae - Tahiti

Horaires

35 h/semaine du lundi au vendredi

Positionnement
hiérarchique

Sous la responsabilité de I'ERAEI (Enseignante Référente a I'Action
Européenne et Internationale) s/c du Proviseur.

Durée du stage

8 mois

Date d’entrée en fonction

1° février 2025

Missions

» Accueil physique et téléphonique,

» Information des candidats a la mobilité,

= inscriptions des candidats,

» Gestion administrative des dossiers et des projets,
= Rédaction de comptes rendus,

* Analyse statistique des données Erasmus.

Outils mobilisés

Traitement de Textes — Tableur — Diaporamas ~ Réseaux sociaux —
site internet-- Logiciel Pronote

Relations liées au poste :
Internes :

Externes :

Intendance, membres du Comité de Pilotage Erasmus+,
personnels du Lycée, éléves et étudiants.
Familles, entreprises, partenaires.

Savoir-étre

Bonne présentation, discrétion, bon relationnel, rigueur,
dynamisme, travail d’équipe, autonomie, polyvalence, prise
d’initiative, respect des délais, ouverture d'esprit.

Connaissances
Linguistiques

Anglais niveau B2

Qualités requises

Bonnes capacités rédactionnelles
Bonne culture générale

Conditions d’emploi

Stage Ti'aturi AMO réservé aux demandeurs d’'emploi de 18 a 61 ans
https://www.sefi.pf/Sefiweb/SefiPublic.nsf/Mesures/TMO?0OpenDocument

Pour postuler : envoyer CV, lettre de motivation a muriel.claveri@ac-polynesie.pf




